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Para realizar el pago de las comisiones, debe acceder al médulo de liquidacion de
comisiones.
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Dentro de la interfaz de este mdédulo, en la parte superior, encontrara los filtros de
estado, propietario de comision, fechas, y el boton para agregar el pago de la comisiodn.
En la parte inferior, se mostrara la lista de las comisiones generadas.

Los pasos a seguir para el pago de las comisiones son:

1. Crear un nuevo pago de comisiones haciendo clic en el botén "+".

Liquidaciones de comisiones
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O Se abrira una ventana llamada: Buscar comisiones.
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X Liquidacion de comisiones

Buscar comisiones

" Fecha de venta desde Fecha de venta hasta

m]

" Fecha del senvicio desde ‘ ‘7 Fecha del servicio hasta

‘ Propietario de la comision Q ‘

~ Estado de pago de la reserva

© Pagado - ‘ A Crear liquidas

o Para iniciar la creacién de una liquidaciéon de comisiones, selecciona un propietario de comisién.

~ Estado de la reserva

~ Estado de pago de comision
© Confirmado - ‘

@® No pagado -

O La interfaz facilita la busqueda a través de los filtros de busqueda o, simplemente,
pulsando el boton "Buscar" para que automaticamente aparezcan todas las comisiones
pendientes de pago.

3. Utilizando los filtros de busqueda avanzada en la primera celda de "Propietario de la
comision", busque a quien se le va a realizar el pago.
O Seleccione las comisiones a las cuales se les van a realizar sus respectivos pagos.

‘
X  Liquidacién de comisiones
Buscar comisiones
"~ Propietario de la comision " Fecha del servicio desde "~ Fecha del servicio hasta "~ Fecha de venta desde " Fecha de venta hasta
o‘ Soporte Técnico Airvi Q ‘ [m] ‘ ‘ [m] ‘ ‘ [m] ‘ ‘ [m] ‘
" Estadodepagodecomision | [ Estadode lareserva ~ Estadodepagodelareseva
‘ @ No pagado - ‘ ‘ ¢ Confirmado v ‘ ‘ ¢ Pagado - | iA Crear liquidacion
COP § 3.332.136,46 COP $ 2.395.800 USD § 225 9 comisiones disponibles
Comisién total estimada en Valor de comisién en COP. Valor de comisién en USD. © Filtradas segin los criterios de bisqueda.
e CoP Aprox. COP $ 2.395.800 Aprox. COP $ 936.336,46 Se muestran solo las comisienes que no han
@ Incluye el valor en todas las sido afiadidas a ninguna liquidacion
monedas
°Seleccionar todas Quitar todas
) X . Estado de la . Valor orig. comis. de Propietario de
Acciones Seleccionar Fecha del servicio Servicio Titular Valor orig. TA. Valor a pagar .
reserva reserva comisién
2 de mayo de L Confirmado Ry Descubre COP$0($0x Soporte Técnico
1309 i Luisa Restrepo COP $ 630.000 COP $ 630.000
a @ 2025 © Pagado Ei Garibe P $ $0%) s Airvi
Colombiano
P o 23 de mayo de £ Confirmado Singapur Paulla Andrea USD$ 9 USD$0($0x COP S 38.000,25 Sloplorie Técnico
2025 { Pagado Al Completo Loaiza C $0%) Airvi
28 de marzo de Confirmado EYCElN Aventura COP$0($0x Soporte Técnico
0O © ) Mariana Londofio COP $ 28.000 $0(s COP $ 28.000 o
2025 © Pagado En Guatapé $0%) Airvi '

4. Haga clic en "Crear liquidacion".
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Buscar comisiones

" Propietario de Ia comision " Fecha del servicio desde " Fecha gel servicio hasta "~ Fecha de venta desde " Fecha de venta hasta
Soporte Técnico Airvi Q ‘ [m] ‘ [m] ‘ ‘ [m] ‘ ‘ ]
~ Estadodepagodecomision | [ Estadodelareserva ~ Estado de pago de la reserva
© No pagado v ‘  Confirmado A ‘ { Pagado - ‘
COP $ 3.332.136,46 COP $ 2.395.800 USD $ 225 9 comisiones disponibles
Comision total estimada en Valor de comision en COP. Valor de comision en USD. © Fitradas segun los criterios de busqueda,
e COP Aprox. COP $ 2.395.800 Aprox. COP $ 936.336,46 Se muestran solo las comisiones que no han
@ Incluye el valor en todas las sido aifadidas a ninguna liquidacion
monedas
o 3 comisiones seleccionadas
@ seleccionar todas @ Quitar todas
. . - Estado de la - Valor orig. comis. de Propietario de
Acciones Seleccionar Fecha del servicio Servicio Titular Valer orig. TA. Valor a pagar .
reserva reserva comision
24 d © Confirmach SLLLgY Descubre COP$0($0 Soporte Técni
e mayo de onfirmado - . x oporte Técnico
1309 Luisa Rest COP $ 630.000 COP $ 630.000
- 2025 © Pagado El Carlb.e uisa Restrepo $ $0%) $ Aini
Colombiano
23d d Confirmad ki¢Zl Singapur Paula And UsD$0($0 Soporte Técni
e mayo de © Confirmado gap! au.a ndrea USD$9 $0($0x COP$ 38.000,25 .op.o e Técnico
2025 © Pagado Al Completo Loaiza C $0%) Airvi
28d d Confirmad E7c<l Aventura COP$0($0 Soporte Téeni
@ marzo de © Confirmado ‘ Mariana Londofio COP § 28.000 $0(s0x COP $ 28.000 oporte Tecnico
2025 © Pagado En Guatapé $ 0%) Airvi

O Se abrira una ventana de confirmaciéon donde puede anadir la sede y algun tipo de
observacion.

X Confirmar creacion de liquidacion

~ Ubicacion/Sede

. 4 -Poblado v

" Liguidacion desde

15/05/2025 0

" Liguidacion hasta

30/05/2025 0

" Observaciones
Comisiones fin de mes

Q Cancelar Q Guardar

5. Haga clic en "Guardar".

O Una vez guardado, aparecera la interfaz de liquidaciones. Aqui, debe hacer clic en el
botén de modificar el registro guardado para registrar el pago.

Liquidaciones de comisiones

" Fecha del registro desde " Fecha del registro hasta
‘ Estado - ‘ ‘ Propietario de la comision ~ ‘ ‘ [m] ‘ ‘ [m] { Recargar
# Acciones Fecha de registro Propietario Identificaciéon Estado Valor de la liquidacion
iIEB 13 de may 09:57 a. m. Soporte Teanico Airvi 0123456789 ® No pagado $696.000,25

IEBD 6 de may 03:47 p. m. Soporte Técnico Airvi 0123456789 © Pagado $58.000
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6. Dentro del registro, apareceran dos opciones: "Editar liquidacion" y "Buscar
comisiones".
O Haga clic en "Editar liquidacion".

X Liquidacion de comisiones

Buscar comisiones Editar liquidacion
Liquidacion # 63 COP $ 696.000,25 13 de may de 2025 COP $ 696.000,25
Soporte Técnico Airvi e Comision total en esta liquidacion - Del 15 de may de 2025 al 30 de Valor por pagar actualmente
COP may de 2025
COP$0 o © No pagado
Valor pagado actualmente Estado actual de la liquidacion.

Esta seccion le permitird modificar la referencia de fecha inicial y final, junto con los comentarios. Para eliminar una comisién, haga clic en el icono Q del listado de abajo. Para ariadir una comision,
use la pestafia Buscar comisiones.

" Liquidacion desde " Liquidacion hasta " Observaciones ~ Ubicacion/Sede
15/05/2025 ] ‘ ‘ 30/05/2025 [m] ‘ ‘ Comisiones fin de mes ‘ { 4 -Poblado -
Comisiones en la liquidacion
# Acciones Fecha del servicio Servicio Titular Valor orig. comis. de reserva Valor orig. T.A. Valor a pagar Propietario de comision
o 2 de mayo de 2025 RIC<M Descubre El Caribe Colombiano Luisa Restrepo COP $ 630.000 COP $0 COP $ 630.000 Soporte Técnico Airvi
o 23 de mayo de 2025 kIgvMll  Singapur Al Completo Paula Andrea Loaiza C uUsD$9 usD $0 COP $ 38.000,25 Soporte Técnico Airvi
7. Haga clic en el botén "Anadir pago".
Comisiones en la liquidacién
# Acciones Fecha del servicio Servicio Titular Valor orig. comis. de reserva Valor orig. TA. Valor a pagar Propietario de comision
e 2 de mayo de 2025 Descubre El Caribe Colombiano Luisa Restrepo COP $ 630.000 COP$0 COP $ 630.000 Soporte Técnico Airvi
(%] 23 de mayo de 2025 Singapur Al Completo PaulaAndrea LoaizaC ~ USD $ 9 UsD $0 COP $38.00025  Soporte Técnico Airvi
(x] 28 de marzo de 2025 Aventura En Guatapé Mariana Londofio COP $ 28.000 COP$0 COP $ 28.000 Soporte Teécnico Airvi

Historial de pagos ||

O Registre el pago y guarde los cambios.
8. jListo!

X Pago de comision

o Valor pendiente por pagar: COP $ 696.000,25

"~ Fecha del pago "~ Valor a pagar " Moneda

13/05/2025 B ‘ ‘ COP $ 696000,25 ‘ COP
"~ Referencia de pago ~ Forma de pago

00026454 Transferencia v
~ Cuenta bancaria

Bancolombia 00568 -
"~ Soporte contable "~ Observaciones

RC56898 Pago de comisiones
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Ademas, el médulo de Liquidaciones de Comisiones, una vez generado el registro de
pagos, cuenta con un botdén para visualizar el comprobante tipo cuenta de cobro de las
comisiones pagadas.



