Usuarios y
Proveedores

e Usuarios y Proveedores

e ;Como crear un usuario o proveedor?

e ;Como subir archivos en usuarios y proveedores?

e Roles adicionales y restrictivos

» ;Como agregar imagenes a un hotel?

e ¢COmo agregar una descripcion a un hotel?

e ;Como agregar comodidades a un hotel?

e ¢Como agregar un logo a un hotel?




Usuarios y Proveedores

Este modulo alberga todos los proveedores con los que la agencia tiene algun tipo de
relaciéon comercial. Esto incluye hoteles, agencias de viajes mayoristas y minoristas,
restaurantes, aerolineas, aseguradoras, agentes de viajes y freelancers, entre otros.

- Usuarios: Quienes usan el sistema.
- Proveedores: Quienes proveen de un bien o servicio.

Se puede acceder a este médulo desde el menu desplegable que esta en el lateral
izquierdo o desde la pagina principal.
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También se accede desde el menu principal.

Menu principal

Soporte Técnico
@ 0123456769 @1  Cerrar sesion

Super Administrador

Médulos generales

A Inicio | & Usuarios y proveedores ]l‘ a8 Clientes

B Productos [ [ Cotizaciones H K Viajes

Calendario de viajes | [ 20 Viajeros proximos

Calendario de habitaciones ] [ o Lig. de comisiones ] [ @ Tareas

A Notificaciones ‘

Estadisticas y seguimiento

Estadisticas ] ‘ |.|_|J Graficos | [ E Facturas de proveedores ]

= Pagos de clientes ] ‘ :B Cta. por cobrar y por pagar | ‘ %» Ventas por pasajero

31 Transacciones ]

Configuracion del sistema

El M6dulo de Usuarios y Proveedores permite crear y gestionar perfiles de usuarios y
proveedores, asegurando que el sistema identifique correctamente su rol para aplicar
las funcionalidades y restricciones correspondientes.


https://v4.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2025-04/RSu9hQVlboO4ytKW-image.png
https://v4.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2025-10/AoUpZwQizAWEZpBs-menu-3.png

Filtros de busqueda

—Estado
€ Activo v

Rol - ‘

‘ Ciudad v

Ingrese términos de busqueda Q Pais v

e Ingrese términos de basqueda: El buscador traera la informacion que coincida con
los datos diligenciados
o Tipo de datos:
o Nombre
o ldentificacion
o Correo

e Estado: Esta opcion permite filtrar usuarios o proveedores segun su estado,
mostrando unicamente aquellos que se encuentran activos o inactivos, segun se
requiera.

o Pais: Este filtro despliega una lista de paises, permitiendo visualizar unicamente
los usuarios o proveedores asociados a cada ubicacidn especifica.

e Ciudad: Este filtro permite seleccionar una ciudad especifica desde un listado
desplegable, facilitando la visualizaciéon de los usuarios o proveedores ubicados
en dicha localidad.

e Rol: A través de este filtro desplegable es posible seleccionar un rol especifico,

permitiendo identificar y visualizar facilmente a los usuarios o proveedores
segun el perfil asignado dentro del sistema.

¢, Como inactivar un usuario o proveedor?

e Desde el listado general:

o Haciendo clic en el icono verde ubicado junto al botdén de edicion. Al
hacerlo, el sistema mostrara una alerta de confirmacion preguntando si
deseas inactivar el elemento. Al confirmar, el estado del usuario o
proveedor cambiara automaticamente a inactivo.

9. @ Decamero San Andrés Hotel & No

Inactivar elemento

;Deseas inactivar este elemento?
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B - Decamero San Andrés Hotel € No o

e Desde el formulario de edicion:
o Al ingresar al formulario mediante el botén de editar, ubica el campo Estado

, cambia la opcion de “Activo” a “Inactivo” y guarda los cambios. EIl
elemento quedara inactivado una vez guardado.

2, Hotel Paraiso Andino Hotel @ No .

Usuario o proveedor

Informacion general Archivos Galeria Descripcion Comodidades Logo
(— Rol principal
|»m Hotel
~ Nombre comercial | [ Razén social
Hotel Paraiso Andino Paraiso Andino S.AS.
~ Identificacion/Documento ' Email
90123456897-68 contacto@paraisoandino.com
~ Teléfono e Direccion
+57 320 456 7890 Calle 12 #45-67, Barrio El Poblado
— Pais | [ Ciudad
Colombia - Medellin, Antioguia
— Salarrinnar actadn -
@ Inactivo @
@ Activo
[
o/
P} 2! Hotel Paraiso Andino Hotel O No ® Inactivo

¢, Como activar un usuario o proveedor?

e Debemos de filtrar por estado inactivo para que el sistema muestre el listado de
los usuarios y proveedores que estan inactivos.

~Estado
Ingrese términos de busqueda Q ‘ ® Inactivo v ‘ Pais - ‘ Ciudad - ‘ Rol
Acciones Nombre Rol Inicia sesién Estado Pais Ciudad Razén social (nombre legal)
B 3! Decamero San Andrés Hotel @ No @ Inactivo
Medellin
B 2! Hotel Paraiso Andino Hotel @ No @ Inactivo Colombia Antioquia’ Paraiso Andino S.A.S.
m B al Prueba Proveedor @ No @ Inactivo

e Desde el listado general:
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o Haciendo clic en el icono rojo ubicado junto al boton de edicion. Al hacerlo,
el sistema mostrara una alerta de confirmacién preguntando si deseas
activar el elemento. Al confirmar, el estado del usuario o proveedor

cambiara automaticamente a activo.

[ - JAED)

Decamero San Andrés

Activar elemento

;Deseas activar este elemento?

2

e Desde el formulario de edicion:

Decamero San Andrés

© Inactivo

Hotel 9 No

Hotel € No

o Al ingresar al formulario mediante el botén de editar, ubica el campo Estado
, cambia la opcion de “Inactivo” a “Activo” y guarda los cambios. EIl
elemento quedara inactivado una vez guardado.

Hotel Paraiso Andino

®=
X

Informacion general Archivos Galeria

© Inactivo

Hotel @ No

Usuario o proveedor

Descripcion Comodidades Logo

— Rol principal
l*m Hotel

~ Mombre comercial
Hotel Paraiso Andino

| [ Razén social

Paraiso Andino S A.S.

[ Identificacion/Documento

90123456897-88

17 Email
contacto@paraisoandino.com

[ Teléfono

| [ Direccion

+57 320 456 7890 Calle 12 #45-67, Barrio El Poblado
—Pais 1 Ciudad
Colombia - Medellin, Antioguia
[ Qalarcinnar actardn -
@ Inactivo
@ Activo @
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B p-» Hotel Paraiso Andino Hotel D No
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¢, COmMo crear un usuario o
proveedor?

1. Ingrese al médulo de Usuarios y proveedores desde el icono de Usuarios y
proveedores de la pagina principal.

Airvi Agencia De Viajes
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También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono de
Hamburguesa y luego seleccionando el botén Usuarios y proveedores:
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e Hacer clic en "Crear": Inicia el proceso de registro.
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Usuarios y Proveedores

‘ Ingrese términos de busqueda Q ‘

~Estado
Activo

- H Pais

- H Ciudad

-

‘ Rol

e Seleccionar el rol: Establece si el registro corresponde a un usuario o un proveedor.

o Listaderoles

1.

NNKHEHHERRRRRERRERMRRJ
HOWVWWOWNOWUL-MWNIEDO

e NaUkRWN

Administrador
Administrador financiero
Aerolinea

Agencia de Viajes
Agente de Marketing
Agente de Viajes
Aseguradora

Auditor general
Contabilidad

. Crucero o ferry

. Freelancer

. Gestor de alojamiento
. Gestor de Proveedores
. Guia

. Hotel

. Museo o sitio de historia
. Parque tematico

. Proveedor

. Restaurante

. Transportador

. Tren
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Usuario o proveedor

Informacién general

ae Proveedor ¥ a

& Administrador

2 Administrador financiero
2 Aerolinea

I3 Agencia de Viajes

(™ Agente de Marketing

=~ Agente de Viajes

£ Aseguradora

- a - ' -

07255

Nota: Los roles de usuarios y proveedores cuentan con caracteristicas tnicas que
el sistema utiliza para definir sus funcionalidades y restricciones.

e Diligenciar la informacion requerida: Completar los datos necesarios segun el rol
asignado.

e Guardar: Finaliza el registro y guarda la informacion en el sistema.
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Informacion general Archivos Logo

Usuario o proveedor

(— Rol principal
I Agencia de Viajes

" Membre comercial
Mundo Aventura

| [ Razén social

Mundo Aventura S A S

[ Identificacion/Documento

901234567-8

1 Emai
contacto@mundoaventura.com

| [ Direccion

~ Teléfono

3137894561 calle 7#77-77
— Pais 1 Ciudad

Colombia - Medellin, Antioquia -
— Seleccionar estado 1 Porcentaje de comision

L Activo - 0

Observaciones

07255

Consideraciones importantes:

Para los roles de Administrador, Agente de Viajes, Contabilidad y Auditor, el correo
electronico sera utilizado como nombre de usuario para iniciar sesién en el sistema.

Este proceso asegura una gestion eficiente y personalizada de cada perfil, optimizando
las operaciones de la agencia.

¢, Como registrar un Agente de viajes?

e Hacer clic en "Crear": Inicia el proceso de registro.

= 0 n ©

Usuarios y Proveedores

~Estado
Activo - ‘

Pais - H Ciudad A ‘ Rol

Ingrese términos de busqueda Q ‘

ﬁLimplar QR

e Seleccionar el rol: Establece el rol Agente de viajes
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Usuario o proveedor

Informacion general

— Rol principal
2 Agente de Viajes X -
Nombre comercial Razon social
Identificacion/Documento Email

Modificar contrasefia Contrasefia
Contrasefia Telefono
Direccion Pais -

| [ Seleccionar estado
Ciudad - . Activo -

~ Porcentaje de comision 1
0
Observaciones

4

017258

e Diligenciar lainformacion requerida: Completar los datos necesarios segun el rol
asignado. En este caso, para el agente de viajes, los campos Obligatorios son el
Nombre y el Teléfono

e Guardar: Finaliza el registro y guarda la informacién en el sistema.
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Usuario o proveedor

Informacién general Roles ¥ permisos Archivos
(— Rol principal

& Agente de Vigjes X -
[ Mombre comercial

Ana Sofia Smit Razdn social
D o e | [ Email

1020569586 notengo@hotmail.com
. [ Teléfono
[OJ Modificar contrasefia 3214589965
[ Direccion | (— Pais

CR20G#88-10 Colombia -
— Ciudad | [ Seleccionar estado

Sabaneta, Antioquia L Activo hd
~ Porcentaje de comision -

0

Observaciones

£
01255

Para los roles de Administrador, Agente de Viajes, Contabilidad y Auditor, el correo
electréonico sera utilizado como nombre de usuario para iniciar sesiéon en el sistema.

¢, Como registrar un Hotel (aplica parala mayoria de

proveedores)?

e Hacer clic en "Crear": Inicia el proceso de registro.

= 06 n ©

Usuarios y Proveedores

~ Estado
Activo

Ingrese términos de busqueda Q ‘

‘ Pais

-

- H Ciudad

-

‘ Rol

e Seleccionar el rol; Establece el rol Hotel

o
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Usuario o proveedor

Informacién general

— Rol principal

|*m Hotel

Nombre comercial

Razon social

Identificacion/Documento

Email

Teléfono

Direccidn

Pais

Ciudad -

 Seleccionar estado

L Activo

Observaciones

07255

e Diligenciar la informacion requerida: Completar los datos necesarios segun el rol
asignado. En este caso, para el Hotel, los campos Obligatorios son el Nombre.

e Guardar: Finaliza el registro y guarda la informacion en el sistema.

X

Usuario o proveedor

Informacion general Archivos Galeria Comodidades Logo
— Rol principal

lem Hotel -
" Nombre comercial

Hotel El Paraiso S as Razon social
™ Identifcacién/Documento 1 Email

90045456-7 reservas(@hotelparaiso.com
~ Teléfono 1 Direccion

3001234567 Calle 12 #5-99, Rodadero
—Pais | — Ciudad

Colombia Santa Marta -
— Seleccionar estado '

. Activo

Observaciones

07255

¢, Como registrar una Agencia de viajes?

e Hacer clic en "Crear": Inicia el proceso de registro.
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= 0 A © Usuarios y Proveedores

| [~ Estado 1 ( 1 (
‘ Ingrese términos de busqueda Q ‘ Activo v H Pais v H Ciudad v

‘ Rol

o

e Seleccionar el rol: Establece el rol Agencia de viajes

X Usuario o proveedor a

Informacion general

— Rol principal
Iy Agencia de Viajes -
Nombre comercial Razon social
Identificacion/Documento Email
Telefono Direccion
Pais - Ciudad -
— Seleccionar estado 17 Porcentaje de comisién
L Activo - 0
Observaciones
A

0 /255

e Diligenciar lainformacion requerida: Completar los datos necesarios segtn el rol
asignado. En este caso, para la agencia de viajes, los campos obligatorios son el
Nombre y el Teléfono.

e Guardar: Finaliza el registro y guarda la informacion en el sistema.
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Usuario o proveedor

Informacion general Archivos Logo
— Rol principal

I Agencia de Viajes -
™ Nombre comercial | [ Razén social

Viajes Andinos Viajes Andinos S AS
™ Identificacién/Documento | [ Email

900123456-5 contacto@viajesandinos.com
™ Teléfono .

3104567890 Direccion
— Pais | [ Ciudad

Colombia - Medellin, Antioquia A
— Seleccionar estado 1 Porcentaje de comision

L Activo - 0

Observaciones

01255
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¢, Como subir archivos en
usuarios y proveedores?

1. Ingrese al médulo de Usuarios y proveedores desde el icono de Usuarios y
proveedores de la pagina principal.

Airvi Agencia De Viajes
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N

También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono de
Hamburguesa y luego seleccionando el botén Usuarios y proveedores:
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UL U UE cl
l ﬁ Inicio l 2 Usuarios y proveedores ] l 2% Clientes ]
| g Productos H Eﬁ Cotizaciones H A Vviajes ]
| 2 Reservas | Calendario de viajes ‘ ‘ 20 viajeros proximos ‘
| Calendario de habitaciones | & Lig. de comisiones ‘ ‘ IS/, Tareas ‘

‘ MNotificaciones

e Para subir archivos a algun usuario o proveedor debes hacer clic en el boton azul
para "Editar" un usuario o proveedor:
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v

‘ Rol

[~ Ingrese términos de buisqueda | [ Estado ( (
airvi agencia Q ‘ ® Activo - ‘ Pais - ‘ Ciudad
SLi W
Acciones Nombre Rol Inicia sesion Estado Pais Ciudad Razon social (nombre legal)
~ . Medellin,
@ Activo Colombia -
Antioguia

Agencia de Viajes @ No

n > Airvi Agencia De Viajes
4

e Hacer clic en el apartado de "Archivos" ubicado en la parte superior derecha de la

ventana de usuarios y proveedores

Usuario o proveedor

Informacién general
— Rol principal
2 Guia -
~ Nombre comercial
Juan Giraldo Razon social
~ Identificacion/Documento T Email
1036689875 juangiraldo@gmial com
~ Teléfono 1
3056239878 Direccion
—Pais 1 Ciudad
Colombia - Bello, Antioguia -
— Seleccionar estado -
L Activo -
Observaciones
Z
017255

o Para subir el archivo lo puedes hacer dando clic en el clip o en el area que dice

Clic para seleccionar archivos

Usuario o proveedor

Informacién general Archivos

o Solo se subiran los archivos con hasta un peso maximo de 12 MB y de los tipos autorizados. Unicamente se permiten
archivos con estas extensiones: gif, jpg, jpeg, png, doc, docx, pdf, ppt, pptx, txt, bmp.

[ﬂj Clic para seleccionar archivos

ccionados

Cargar archivos sele

e Seleccionar el archivo que deseas subir
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i Abrir X |
@

&« - v 1T ~ » Doc.. » carpet. ~ @] Buscar en carpeta pruebas P
Organizar ~ MNueva carpeta O - 1 0
% Inicio
Ej Galeria . = i h
o ——
> @ OneDrive - Persc T—
> @ OneDrive - Persc istockphoto-1364 D3

029559-612x612

B Escritorio #

- Descargas #

= Documentos #
PN imagenes  #
@) Msica »
£ videos »

~ carpeta pruebas

Nombre: |istockphoto-1364029559-612x612 ~ | Archivos personalizados ~

Abrir Cancelar

e Hacer clic en "Cargar archivos seleccionados" y luego hacer clic en "Guardar”

Usuario o proveedor

Informacién general Archivos

o Sélo se subiran los archivos con hasta un peso méximo de 12 MB y de los tipos autorizados. Unicamente se permiten
archivos con estas extensiones: .gif,_jpg,.jpeg,.png,.doc, docx, pdf,.ppt, pptx,.txt, bmp.

‘ A Tienes archivos que atn no han sido cargados. Por favor, cargalos antes de cerrar esta ventana.

Clic para seleccionar archivos
[ﬂJ istockphot... 12x612 jpg (14.9 kB) x
Acciones Nombre Tamafio aprox. Estado Vista previa
o istockphoto-1364029559-612x612.jpg 0.01 MB 0 Se puede subir A =

Cargar archivos seleccionados (1) @
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Roles adicionales y restrictivos

Los roles adicionales de permisos nos permiten agregar roles adicionales a los agentes
usuarios registrados de la agencia. Para hacerlo se debe hacer lo siguiente:

1. Ingrese al moédulo de Usuarios y proveedores desde el icono de Usuarios y
proveedores de la pagina principal.

Airvi Agencia De Viajes

& A La U

% 0 = O:

N

También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono de
Hamburguesa y luego seleccionando el botéon Usuarios y proveedores:

= v 414028202512

iBlenvenid@ de nuevo, Jhorman Duban!

-

T Hoy es martes, 23 de diciembre de 2025 [ &

| ﬁ Inicio | & Usuarios y proveedores A% Clientes

| é Productos | sz’ Cotizaciones XN viajes

|. Reservas | Calendario de viajes 20 viajeros proximos
| Calendario de habitaciones | u» Lig. de comisiones l:\-/, Tareas

| |

A notificaciones

e Hacer clic en el botén azul para "Editar" editar a un usuario
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= e fr e Usuarios y Proveedores

| [ Estado

[~ Ingrese términos de blsqueda [ 1( 10
Soporte Técnico Airvi Q | ® Activo v ‘ Pais v ‘ Ciudad v ‘ Rol
Acciones Nombre Rol Inicia sesién Estado Pais Ciudad Razon social (nombre legal)
. . Super R . .
L]
m ‘\, Soporte Téchico Airvi 2 Administrador @ si @ Activo Colombia
o~ Lo Super . . . Medellin,
o v
n ?} b Soporte Técnico Airvi Administrador @ si @® Activo Colombia Antioquia
4
Mostrando 2 items de 2 totales. Mostrar 20 v~ por pagina < >
H n H n
e Hacer clic en el apartado de "Roles y permisos
X Usuario o proveedor a

Archivos

Informacion general Roles y permisos

Extender permisos segun estos roles:

‘ Roles adicionales

Restringir permisos segun estos roles:

‘ Roles restrictivos

e Selecciona el rol que quieres Extender o Restringir

o Extender:

Roles y restricciones

Extender permisos segun estos roles:

— Prlac adicianal

|:| Rol extensor de permisos

Roles restrictivos

o Restringir:

Roles y restricciones

Extender permisos segun estos roles:

Roles adicionales

Restrinair permisos segun estos roles:

— Dnlac ractrictiune

|:| Rol extensor de permisos
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¢, COmMo agregar imagenes a un
hotel?

1. Ingrese al médulo de Usuarios y proveedores desde el icono de Usuarios y
proveedores de la pagina principal.

Airvi Agencia De Viajes

2 A L fp

8 0 = O = = B O :

N

También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono de
Hamburguesa y luego seleccionando el botén Usuarios y proveedores:
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-

T Hoy es martes, 23 de diciembre de 2025 [ &
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UL U Jerleld
l ﬁ Inicio l 2 Usuarios y proveedores ] l 2% Clientes ]
| g Productos H Eﬁ Cotizaciones H A Vviajes ]
| 2 Reservas | Calendario de viajes ‘ ‘ 20 viajeros proximos ‘
| Calendario de habitaciones | & Lig. de comisiones ‘ ‘ IS/, Tareas ‘

‘ MNotificaciones

o Para agregar imagenes a un proveedor tipo hotel debes hacer clic en el botéon
azul para "Editar" un usuario o proveedor:
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— Estado

Ingrese términos de busqueda Q ‘ © Activo - ‘ Pais - ‘ Ciudad - ‘ Rol - |
Acciones Nombre Rol Inicia sesién Estado Pais Ciudad Razén social (nombre legal) Comisién ¢
o, Hotel Resort Punta Cana Hotel © No © Activo
P) o, Hotel La Hormiga Hotel © No © Activo Colombia
— -

e Hacer clic en el apartado de "Galeria" ubicado en la parte superior de la ventana
de usuarios y proveedores

X Usuario o proveedor a
Informacion general Archivos Galeria Descripcic‘m Comodidades Logo
— Rol principal
lsm Hotel -
~ HNombre comercial
Hotel Resort Punta Cana Razon social
~ Idenfificacion/Documento 1T
PROWV-207523485874 Email
Telefono Direccion
Pais - Ciudad -
— Seleccionar estado 1
L Activo -
Observaciones
Al
0/255

e Para subir la imagen lo puedes hacer dando clic en el clip o en el area que dice
Clic para seleccionar archivos

X Usuario o proveedor

Informacién general Archivos Galeria Descripcion Comodidades Logo

0 Solo se subiran los archivos con hasta un peso maximo de 12 MB y de los tipos autorizados. Unicamente se permiten
archivos con estas extensiones: gif, |pg, jpeg,.png, bmp.

[ﬂJ Clic para seleccionar archivos

&€ Subir todos los archivos

e Seleccionar el archivo que deseas subir
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@ nbrir

&« - v ’]‘ - » Documentos » carpeta pruebas v @] Buscar en carpeta pruebas

Organizar ~ Nueva carpeta o - 1

> @ OneDrive - Persc

@l Escritorio & P —
 Descargas  # Flores ChatGPT Image istockphoto-1364 Jnonny cay

12 jun 2025, 029559-612x612 _—
=) Documentos # 11.34 08

P9 Imagenes  #

@ Mdsica »

Pgusts on Habiara Nesart
o

3 videos »

~ Videos » Recibo-Reembols Reserva 1 TD3
o
~ Capturas de par

_ carpeta pruebas

Nombre: ‘detameron—aquarium V‘ Archivos personalizados

e Hacer clic en "Cargar archivos seleccionados" y luego hacer clic en "Guardar"

Usuario o proveedor

Informacion general Archivos Galeria Descripcion Comodidades Logo

o S6lo se subiran los archivos con hasta un peso méximo de 12 MB y de los tipos autorizados. Unicamente se permiten
archivos con estas extensiones: _gif, jpg, jpeq,.png,.bmp.

[ Clic para seleccionar archivos
[ﬂj decameron-.__uarium_jpg (52.8 kB)

&€ Subir todos los archivos
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Usuario o proveedor

Informaciéon general Archivos Galeria Descripcion Comodidades Logo

0 Solo se subirén los archivos con hasta un peso maximo de 12 MB y de los tipos autorizados. Unicamente se permiten
archivos con estas extensiones: _gif, jpg,.jpeg,.png,.bmp.

[ﬂj Clic para seleccionar archivos

&€ Subir todos los archivos

Sin titulo

En
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¢, Como agregar una descripcion
a un hotel?

1. Ingrese al médulo de Usuarios y proveedores desde el icono de Usuarios y
proveedores de la pagina principal.

Airvi Agencia De Viajes

2 A L fp

8 0 = O = = B O :

N

También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono de
Hamburguesa y luego seleccionando el botén Usuarios y proveedores:

= v 414028202512

iBenvenid@ de nuevo, Jhorman Duban!

-

T Hoy es martes, 23 de diciembre de 2025 [ &

BEmE e e PR REL M d A ML S BERIRE P B d S PLEEE 4 s A

UL U Jerleld
l ﬁ Inicio l 2 Usuarios y proveedores ] l 2% Clientes ]
| g Productos H Eﬁ Cotizaciones H A Vviajes ]
| 2 Reservas | Calendario de viajes ‘ ‘ 20 viajeros proximos ‘
| Calendario de habitaciones | & Lig. de comisiones ‘ ‘ IS/, Tareas ‘

‘ MNotificaciones

o Para agregar una descripcion a un proveedor tipo hotel debes hacer clic en el
botén azul para "Editar" un usuario o proveedor:
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— Estado

Ingrese términos de busqueda Q ‘ © Activo - ‘ Pais - ‘ Ciudad - ‘ Rol - |
Acciones Nombre Rol Inicia sesién Estado Pais Ciudad Razén social (nombre legal) Comisién ¢
o, Hotel Resort Punta Cana Hotel © No © Activo
P) o, Hotel La Hormiga Hotel © No © Activo Colombia
— -

e Hacer clic en el apartado de "Descripcién” ubicado en la parte superior de la
ventana de usuarios y proveedores

X Usuario o proveedor

Informacién general Archivos Galeria Comodidades Logo

(— Rol principal
lom Hotel -

~ Nombre comercial
Hotel Resort Punta Cana Razon social

[ Identificacién/Documento

PROV-207523485874 Email

Telefono Direccion

Pais - Ciudad -
— Seleccionar estado -

L Activo -

Observaciones

07255

e Agrega la descripcion que deseas poner para el hotel y guardamos

b 4 Usuario o proveedor

Informacion general Archivos Galeria Descripcion Comodidades Logo
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Ofrece una experiencia gastronomica pensada para disfrutar cada momento. Combinamos sabores
cuidadosamente seleccionados con un ambiente acogedor, ideal para compartir en familia, con amigos o
en ocasiones especiales. Nuestro menu incluye opciones para todos los gustos, elaboradas con
ingredientes frescos y de alta calidad, y un servicio atento que busca que cada visita sea memorable.
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¢, Como agregar comodidades a
un hotel?

1. Ingrese al médulo de Usuarios y proveedores desde el icono de Usuarios y
proveedores de la pagina principal.

Airvi Agencia De Viajes

2 A L fp

8 0 = O = = B O :

N

También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono de
Hamburguesa y luego seleccionando el botén Usuarios y proveedores:

= v 414028202512

iBenvenid@ de nuevo, Jhorman Duban!
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T Hoy es martes, 23 de diciembre de 2025 [ &
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UL U Jerleld
l ﬁ Inicio l 2 Usuarios y proveedores ] l 2% Clientes ]
| g Productos H Eﬁ Cotizaciones H A Vviajes ]
| 2 Reservas | Calendario de viajes ‘ ‘ 20 viajeros proximos ‘
| Calendario de habitaciones | & Lig. de comisiones ‘ ‘ IS/, Tareas ‘

‘ MNotificaciones

e Para agregar las comodidades a un proveedor tipo hotel debes hacer clic en el
botén azul para "Editar" un usuario o proveedor
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—Estado
Ingrese términos de busqueda Q ‘ © Activo - ‘ Pais - ‘ Ciudad - ‘ Rol - |
Acciones Nombre Rol Inicia sesién Estado Pais Ciudad Razén social (nombre legal) Comisién ¢
o, Hotel Resort Punta Cana Hotel © No © Activo
P) o, Hotel La Hormiga Hotel © No © Activo Colombia
— -

e Hacer clic en el apartado de "Comodidades" ubicado en la parte superior de la
ventana de usuarios y proveedores

X Usuario o proveedor

Informacién general Archivos Galeria Descripcion Comodidades Logo

(~ Rol principal

|om Hotel -

[~ Nombre comercial
Hotel Resort Punta Cang| Razén social

(" IdentificaciGn/Documento

900123789-7 Email

Teléfono Direccion

Pais - Ciudad -

(— Seleccionar estado

L Activo v

Observaciones

07255

o Agrega las comodidades que tenga el hotel
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X Usuario o proveedor

Informacion general Archivos Galeria Descripcion Comodidades Logo
General

[J se aceptan mascotas
Ascensor

[ Accesible

Zona de no fumadores
Recepcion 24h

Aire acondicionado
Parqueadero

Wi-fi gratis

Habitaciones

Chimenea
Cocineta
Cafetera
Secador de pelo
Television

Caja fuerte
Minibar

Balcon

Ooooooooao

Bafio privado
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Sala de reuniones
Cocina compartida
Sauna

Masajes

Spa

Bar

Restaurante

Servicio de lavanderia

Servicio a la habitacion
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Desayuno incluido

Entretenimiento

Zona de juegos
Biblioteca
[ Terraza
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[0 Jardin

[ casino

[ Alquiler de bicicletas
[ Ideal para familias
[ Frente a la playa
O Jacuzzi

Gimnasio

[ Piscina

Transporte

[ Cerca al aeropuerto
[ Cerca ala terminal terrestre

[ Transporte al aeropuerto

Salud

[ cerca al hospital
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¢, Como agregar un logo a un

hotel?

1. Ingrese al médulo de Usuarios y proveedores desde el icono de Usuarios y

proveedores de la pagina principal.

Airvi Agencia De Viajes

& 0 =

N

También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono de
Hamburguesa y luego seleccionando el botén Usuarios y proveedores:

= v 414028202512

iBenvenid@ de nuevo, Jhorman Duban!
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‘ MNotificaciones

o Para agregar un logo a un proveedor tipo hotel debes hacer clic en el botéon azul

para "Editar" un usuario o proveedor:

— Esiado
Ingrese términos de busqueda Q ‘ | L Activo A Pais - ‘ Ciudad - Rol
Acciones Nombre Rol Inicia sesién Estado Pais Ciudad Razon social (nombre legal) «
3, Hotel Resort Punta Cana Hotel @ No L Activo
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e Hacer clic en el apartado de "Logo" ubicado en la parte superior de la ventana de
usuarios y proveedores

X Usuario o proveedor

Informacion general Archivos Galeria Descripcion Comodidades
( Rol principal

|om Hotel

[ Nombre comercial
Hotel Resort Punta Cana Razon social

[ Identificacion/Documento

900123789-7 Email

Teléfono Direccion

Pais - Ciudad -
 Seleccionar estado 1
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e Seleccionamos el logo previamente cargado en el sistema que deseamos poner

X Usuario o proveedor

Informacion general Archivos Galeria Descripcion Comodidades Logo

‘: Logo @ Q
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‘ Buscar imagen Q

Q, Buscar

Se muestran 25 resultados como maximo. El total actual es de 46 Resultados. Modifique los filtros para ver otros resultados

# Imagen Galeria Seleccionar

— Usuarios y proveedores Hotel Resort Punta Gana (Hotel) @ seleccionar @
m E Usuarios y proveedores Hotel La Hormiga (Hotel) Q Seleccionar

Imagen periferia del hotel

'ﬂ Usuarios y proveedores Hotel Nutibara (Hotel) Q Seleccionar
Iﬁ Usuarios y proveedores Hotel Nutibara (Hotel) Q Seleccionar
m Usuarios y proveedores Hotel Nutibara (Hotel) o Seleccionar
ﬂ! Usuarios y proveedores Hotel Nutibara (Hotel) Q Seleccionar
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