Viajes

El Programador de Viajes es una herramienta disenada para organizar, planificary
gestionar los itinerarios y detalles de los viajes ofrecidos por la agencia. Su principal
funcion es centralizar la informacidén operativa, facilitando la coordinacion de servicios,
destinos y reservas asociadas a cada programacion. Con esta herramienta, se pueden
crear nuevas programaciones de viajes, asignando fechas, horarios, destinos y otros
detalles relevantes, mientras que permite gestionar y visualizar las reservas vinculadas,
incluyendo su estado de pago, cantidad de viajeros y observaciones.

e ;Como ingresar a la programacion de los viajes?

e ;¢COmo programar un viaje?

7

e ¢CoOmo programar un viaje desde el médulo de producto?

e ;Como asignar un guia a un viaje?

e Actualizar la informacion de un viaje o servicio programado

e Panel de apoyo contable




¢, Como ingresar a la
programacion de los viajes?

Para acceder a la programacion de viajes existen varios atajos, pero vamos a mencionar
los tres mas comunes. Todos requieren que se identifique el icono de tres personas en
verde.

o En la pagina principal, se encuentra una seccion que muestra todas las reservas
programadas para los proximos 14 dias y los viajes que regresan en los
proximos 14 dias

e También se puede acceder a través del menu desplegable o desde la pagina
principal seleccionando el médulo de viajes, que proporciona una vista de todos
los viajes programados.

e A través del modédulo de liquidaciones: Seguimiento de reservas y pagos de
clientes con este ultimo, solo haciendo clic al nombre de la reserva, nos dirigira
al panel de la reserva seleccionada.

[Servicios programados en los proximos 14 dias...|

Acciones Fecha Servicio Pago Grupos Etiquetas Reservas Agencia
I 13 de may de 2025 Tour Por Lima Camilo Pérez - o3 Al Tours
San Andrés Islas — Plan Todo
= e 13 de may de 2025 ‘.I o (copia) (copia) Martin Pérez I 2% - 650 Airvi Agencia De Viajes
ncluido (copia) (copia)
20 “g 16 de may de 2025 Cartagena Andrés Herrera I 10% - 5/50 Mas Viajes Pasto
@ suefios De Paris: Una
I 17 de may de 2025 Aventura De Ocho Dias En La Martin Pérez y 3 més... 5 23150 Airvi Agencia De Viajes
Ciudad Del Amor
Santuario De Las Lajas
PNt 22 de may de 2025 (N. o) ) Soffa Lopez y 1 més.. .% -10/40 Airvi Agencia De Viajes
iarino,
Ao |£ 23 de may de 2025 . Tour A Guatape Servicio Tecnico 2 _ Airvi Agencia De Viajes
Agencia de Viajes Sauer
. . ! g j
PN 4 23 de may de 2025 (@ singapur Al Completo Paula Andrea Loaiza C -A. -5/14 LG
@ suefios De Paris: Una
2% |£ 24 de may de 2025 Aventura De Ocho Dias En La Andrés Herreray 3 mas.. -24J50 Airvi Agencia De Viajes
Ciudad Del Amor
° . La Guajira Aventura En El ) ~ ) ) .
P 26 de may de 2025 Do Victoria Franco y 2 mas.. & - 720 Airvi Agencia De Viajes
esierto

[E) ver todos Ios viajes
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|Reservas que regresan en los proximos 14 dias. Se muestran los 50 primeros resultados.

Acciones Fecha de salida Fecha de regreso Cliente
3683 PN 11 de jul de 2025 15 de jul de 2025 Esteban Cardona
3689 il 11 de jul de 2025 15 de jul de 2025 Ricardo Ocampo
3862 PN 11 de jul de 2025 16 de jul de 2025 Carlos Ramirez
[ 314 O3 12 de jul de 2025 15 de jul de 2025 Juan Pérez
3760 [P 16 de jul de 2025 27 de jul de 2025 Rafael Perez
3864 il 16 de jul de 2025 22 de jul de 2025 David Moreno
3831 PN 17 de jul de 2025 19 de jul de 2025 Jorge Mejia
2 18 de jul de 2025 20 de jul de 2025 Jorge Mejia
3833 N 19 de jul de 2025 25 de jul de 2025 Andrés Herrera
3840 PN 22 de jul de 2025 27 de jul de 2025 Pablo
3848 23 de jul de 2025 28 de jul de 2025 Empresas Publicas De Medellin
3 24 de jul de 2025 27 de jul de 2025 José Gonzalez
;’, 24 de jul de 2025 27 de jul de 2025 Empresas Publicas De Medellin
3866 Pt 26 de jul de 2025 29 de jul de 2025 Camila Garcia

Servicio

Ciudad Perdida En La Sierra
Nevada

Ciudad Perdida En La Sierra
Nevada

Paquete Punta Gana
@ San Andrés Islas — Plan Todo
Incluido (copia) (copia)
@ Singapur Al Completo
@ Eje Cafetero 4 Noches/5
Dias
® Mompiche

Atacames 3 Dias 2 Noches

@ Excursion A Gartagena
@ Punta Cana 4 Noches /5
Dias

@ Eje Cafetero 2025

@ Escapada A Santa Marta

@ Escapada A Santa Marta

@ Punta Cana

Estado

¢

® & & & & © ® & ©¢ © © ©® ©

Confirmado

Confirmado

Confirmado

Confirmado

Confirmado

Confirmado

Borrador

Borrador

Confirmado

Borrador

Confirmado

Confirmado

Cancelado

Cancelado

Valor total

4 COP $8.500.000

COP $ 6.800.000
COP $ 14.600.000
COP $7.500.000
USD §$ 450

COP $ 3.490.000

COP $ 4.356.000
COP $ 399.000

COP §$ 10.745.000
COP $ 5.000.000

COP $ 8.376.000

oo e o0 © 0o © © o

COP $ 2.686.320
4 COPS$O

iconos_estados.null
COP$0

Saldo pendiente

COP -$ 425.000

COP $ 2.460.000
COP $ 9.140.000
COP$0
usDs$o0

COP $ 2.790.000
COP $ 4.356.000
COP $ 399.000
COP $ 9.145.000
COP $ 5.000.000
COP $ 5.678.000
COP $ 1.897.688
COP$0

COP$0

o A través del menu principal.

Menu principal

Ver todas las reservas

Kaleth
1082868087
Super Administrador

0

Modulos generales

-1

Cerrar sesién

M Inicio

[ 2]
-_

Usuarios y proveedores

28» Clientes

Qﬁ Cotizaciones

XA viajes

Reservas

Calendario de viajes

2[0 Viajeros proximos

I
& o
u
I
|

Calendario de habitaciones a Lig. de comisiones @ Tareas
‘. Notificaciones
o Desde la pantalla de inicio.
v. 3.0.2944 202505 Airvi Agencia De
® LN

iBienvenid@ de nuevo, Soporte Técnico!

7 Hoy es martes, 13 de mayo de 2025 - &
USD: $ 42186 EUR: $ 4.681,3 MXN: $ 215,14

No es lo que logras, es lo que superas. Eso es lo que define tu carrera. % &

— Anénimo

=2 0 =
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e A © Viajes ‘1 (]

" Con salida desde " Con salida hasta
‘ Ingrese términos de busqueda Q ‘ ‘ Producto (0 seleccionad... ~ ‘ [m] | [m] ‘ ‘ Tipo de plan v ‘
Acciones Fecha Servicio Etiquetas Pago Reservas Clientes Agencia Tipo de producto
. San Andrés Islas —
2199 B @O 13 de may de 2025 i 2667% 12% - 6/50 Martin Pé Airvi Agencia De Viaj Paquete Turist
7 - e y de Plan Todo Incluido . o lartin Pérez irvi Agencia De Viajes aquete Turistic
(copia) (copia)
B2 d 13 de may de 2025 @ Tour Por Lima G - 613 Camilo Pérez All Tours Paquete Turistic
B @O 16 de may de 2025 Cartagena B 10%- 50 Andrés Herrera Mas Viajes Pasto Paquete Turistic
@ suefios De Paris:
Una Aventura De Ocho Martin Perez y 3 . : ) i
1719 12 @ O 17 de may de 2025 5224 % 23/50 Airvi Agencia De Viajes Paquete Turistic
Bl B=ed Y Dias En La Ciudad Del == mas.. 9 ! a
Amor
. Santuario De Las Sofia Lopez y 1
2104 22 de may de 2025 18.06% % - 10/40 > Airvi Agencia De Viajes  Excursion
v Lajas (Narifio) <D .5 e mas.. g !
o . Singapur Al o Paula Andrea Agencia de Viajes -
23 de may de 2025 Completo S8 - 514 Losion oo PLO Paquete Turistic
B2 23 de may de 2025 @ Tour AGuatape _ Servicio Tecnico 2 Airvi Agencia De Viajes Pasadia
. Suefios De Paris:
Una Aventura De Ocho Andrés Herreray 3 o " . N
1720 2 1 ® O 24 de may de 2025 [ ® compietao 49.78% 24/50 ! Airvi Agencia De Viajes  Paquete Turistic
B¢ Y Dias En La Giudad Del Vicopiciat: o N mas.. 9 ! q
Amor
e Herramientas disponibles
.
o Boton para crear y programar nuevas reservas.
. .
4 0ué desea enconlrar? o | | Filtros de busquedas: Por palabra clave, por el nombre

del producto, tipo de servicio, por el estado y por fechas.

Restauran los filtros de busquedas.

Edita la plantilla del vigje seleccionado.

»

/7

Administra los grupos de viajeros.
‘. 'y grup ]
)

. Proporciona una vision general del estado financiero de
I ‘ la reserva seleccionada y facilita la gestion de facturas
y pagos con los proveedores.
Q Actualiza el vigje con informacion del producto.
. 12% - 5/42 La barra de porcentaje muestra el progreso del objetivo

establecido al crear la plantilla.
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¢, COmo programar un viaje?

1. Ingrese al moédulo de viajes desde el icono de viajes de la pagina principal.

Airvi Agencia De Viajes

.

A

=

= 2 0 = © =

E
7

También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono
de Hamburguesa y luego seleccionando el botdn viajes:

= v 414028202512

iBenvenid@ de nuevo, Jhorman Duban!

-

"% Hoy es martes, 23 de diciembre de 2025 [ &

TICM: @ 7% TN CAriir. © 4 ACcO Nd BAVERL & 744 49 Nkl & 4 457 A0

Mddulos generales

l ﬁ Inicio ] l & Usuarios y proveedores l l A% Clientes

l g Productos H sz’ Cotizaciones _H_’ AN viajes

|. Reservas ‘ l Calendario de viajes l l 20 viajeros préximos
l Calendario de habitaciones ] l & Lig. de comisiones l l G/, Tareas

|

‘ Notificaciones ‘

e Haz clic en el botdn Crear.

=0 a O Visjes
[ Visies  operarse desde ™ Viaies 2 operarse hasta
Ingrese términos de bisqueda Q, ‘ Producto (0 seleccionados) - dd/mm/azaa =] ‘ dd/mm/azaa a ‘
| Filtrar por tipo de producto - Seleccionar estado - O Mostrar eliminados
Acciones Fecha Servicio Etiquetas Pago Reservas Clientes Agencia Tipo de producto Estado

"Escapada Natural Andres Felipe
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e Escribe el nombre del producto para facilitar su busqueda.
o Selecciona el producto de la lista.

b4 Programador de viajes

TFiFirar por progucto

Gugd

T

Gustapé /
Gusjira

Pasadia En Gustapé

Tour A Gustapé Propia

Guztapé Tour Externa

Caminata Paramo Guantafur

Tour A Guatapé

o Establece la fecha en la que operara el servicio. Puedes elegir entre:

o Una fecha especifica.

X Programador de viajes: Guajira

~ Filtrar por producto
Guajira

Por favor elija el modo en que deseas ejecutar el programador

@ Una fecha especifica

2024

vie, 13 dic

< diciembre de 2024 >

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

29 30 3

(O Todos los dias en rango de fechas (O Dias especificos en rango de fechas

Resumen

Se programara un viaje el dia 13 de diciembre de 2024

[ Permitir duplicados

o Todos los dias dentro de un rango de fechas.
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— Filtrar por producto
Guajira

Por favor elija el moedo en gue deseas ejecutar el programadar

O Una fecha especifica @ Todos los dias en rango de fechas O Dias especificos en rango de fechas

Resumen

2 seleccionados

Se programara un viaje por dia, todos los dias desde el 1 de enero de 2025 hasta el 10 de enero de 2025

< enero de 2025 > [ Permitir duplicados
P L M X J V S
000 8 8 8 .
1213 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

o Dias especificos de la semana dentro de un rango de fechas.

— Filtrar por producto
Guajira

Por favor elija el medo en que deseas ejecutar el programadeor

O Una fecha especifica O Todos los dias en rango de fechas @ Dias especificos en rango de fechas
/
2 Dias de la semana f
2 SeIBCCIonadOS O Domingo O Lunes [0 Martes O Miércoles O Jueves Vierne
< enero de 2025 > O Sabado
DL M XgJd VvV s
Resumen

Se creard un viaje los dias Viernes, desde el 1 de enero de 2025 hasta el 31 de enero de 2025. Las fechas
final son incluidas.
[ Permitir duplicados
e ]

e Una vez configuradas las fechas, haz clic en Guardar.

— Filtrar por producto
Guajira

resultados

Viajes creados /

- @ [} Creado: Guajira - 3 de enero de 2025

[ Creado: Guajira - 10 de enero de 2025
+ @ [ creado: Guajira - 17 de enero de 2025
« @ [A creado: Guajira - 24 de enero de 2025
+ @ [A Creado: Guajira - 31 de enero de 2025

Viajes omitidos porque ya existian

+ (O Ninguno

Viajes creados y que ya existian

« (O Ninguno

Restablecer
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¢, COmMo programar un viaje
desde el modulo de producto?

Ingrese al modulo de viajes desde el icono de viajes de la pagina principal.

Laboratorio De Pruebas Airvi

© = 2 0 = Qo = = B @ :

También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono de
hamburguesa y luego seleccionando el botén de productos:

= v 414028202512

iBenvenid@ de nuevo, Jhorman Duban!

»

T Hoy es martes, 23 de diciembre de 2025 [ &

TS & %% 7TN% CA r1irk. & 4 A4S0 Ad BAVEL & Tdd4 475 Nrkl. & 4 457 40

Mdédulos generales

| M Inicio | ‘ an Usuarios y proveedores ‘ ‘ 8% Clientes ‘
| ——> g Productos H Qﬁ Cotizaciones H A Viajes ]
| E2 Reservas | ‘ Calendario de viajes ‘ ‘ 2 viajeros proximos ‘

| Calendario de habitaciones | ‘ Q Lig. de comisiones ‘ ‘ @ Tareas

| ‘_ Notificaciones |

Una vez creado el producto, accede a las funciones disponibles (Editar, Eliminar,
Programar o Duplicar).

e Haz clic en Programar.
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(<]

® ©

Productos

Ingrese términos de ... Q | ‘ Producto (0 seleccionad... ~ ‘ ‘ Tipo de plan

- H L Activo

estado

- ‘ Mostrar eliminados

Acciones

&~
ilZle &
=R

P09 B

Clige e e

P P

P

Producto

Ciudad De Mexico 6 Dias/5 Noches

Ciudad De Mexico 4 Dias/3 Noches

Explora La Magia De Santander:
Aventura En La Provincia Del
Chicamocha

Agencia

Airvi Agencia De Viajes

Airvi Agencia De Viajes

Airvi Agencia De Viajes

Tipo de producto

Paquete Turistico

Paquete Turistico

Paquete Turistico

o Establece la fecha en la que operara el servicio, eligiendo entre:

o Una fecha especifica.

Estado

© Activo

© Activo

© Activo

x Programador de vi a

— Filtrar por producto
Guajira

@ Una fecha especifica

Por favor elija el modo en que deseas ejecutar el programador

< diciembre de 2024 >

22 23 24 25 26 27 28

29 30 3

(O Todos los dias en rango de fechas

Resumen

(O Dias especificos en rango de fechas

Se programara un viaje el dia 13 de diciembre de 2024

[ Permitir duplicados

o Todos los dias dentro de un rango de fechas.

— Filtrar por producto
Guajira

Por favor elija el modo en que deseas ejecutar el programadar

(O Una fecha especifica

5

2 seleccionados

< enero de 2025 >

12 13 14
19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 3N

D L X J v s
000888 .
15 16 17 18

@ Todos los dias en rango de fechas

Resumen

O Dias especificos en rango de fechas

Se programara un viaje por dia, todos los dias desde el 1 de enero de 2025 hasta el 10 de enero de 2025

[ Permitir duplicados
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o Dias especificos de la semana dentro de un rango de fechas.

— Filtrar por producto
Guajira

Por favor elija el modo en que deseas ejecutar el programador

(Q© Una fecha especifica

(O Todos los dias en rango de fechas (@ Dias especificos en rango de fechas

/
202¢ Dias de la semana f
2 [0 Domingo O Lunes O Martes O Miércoles O Jueves Vierne
< enero de 2025 > O Sabado
DL M XgJ v s

Resumen

Se creard un viaje los dias Viernes, desde el 1 de enero de 2025 hasta el 31 de enero de 2025. Las fechas
final son incluidas.
O Permitir duplicados
<

e Haz clic en Guardar para finalizar.

X

Programador de viajes: Aventura En El Paramo: Exploracion Del Parque Natural Chingaza

Por favor elija el modo en que deseas ejecutar &l programador

@ Una fecha especifica (O Todos los dias enrango de fechas (O Dias especificos en rango de fechas

Resumen

ééb, 30 nov

Se programara un viaje el dia 30 de noviembre de 2024

< noviembre de 2024 > O Permitir duplicados
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¢, COmo asignar un guia a un
viaje?

1. Ingrese al mdédulo de viajes desde el icono de viajes de la pagina principal.

Airvi Agencia De Viajes

a oA

o @ 0 =

También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono
de Hamburguesa y luego seleccionando el botdn viajes:

= v 414028202512

iBenvenid@ de nuevo, Jhorman Duban!

-

"7 Hoy es martes, 23 de diciembre de 2025 [ &

TICM ™ 7% 7T CA riirk © 4 ACh Ad AWkl & Tdd 47 Mrkls & 4 47597 40

Modulos generales

l A Inicio ] l ah Usuarios y proveedores l l a2 Clientes

l @ Productos H Eﬁ Cotizaciones _H_> A Vviajes

| 2 Reservas ‘ l Calendario de viajes l l 20 viajeros proximos
l Calendario de habitaciones ] l Q Lig. de comisiones l l @. Tareas

|

A Notificaciones ‘

e Haga clic en el botdn Crear.
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G . 9 Viajes

[ Visies  operarse desde ™ Viaies 2 operarse hasta
Ingrese términos de bisqueda Q ‘ ‘ Producto (0 seleccionados) - | dd/mm/zaaa [w] ‘ | dd/mm/aaaa [m] ‘
| Filtrar por tipo de producto - ‘ ‘ Seleccionar estado - O Mostrar eliminados Q) Recargar
Acciones Fecha Servicio Etiquetas Pago Reservas Clientes Agencia Tipo de producto Estado
*Escapada Natural Andres Felipe

e Escribe el nombre del producto para facilitar su busqueda.
o Selecciona el producto de la lista.

X Programador de viajes

FiTTar POt progucto

Gug

T

Gustape

Guajira

Pasadia En Guatapé

Tour A Guatapé Propia
Gustapé Tour Externa
Caminata Pdramo Guamafur

Tour A Guatapé

o Establece la fecha en la que operara el servicio. Puedes elegir entre:
o Una fecha especifica.

% Programador de viajes:

— Filtrar por producto
| Guajira

Por favor elija el modo en que deseas ejecutar el programador

@ Una fecha especifica O Todos los dias en rango de fechas O Dias especificos en rango de fechas

2024

Resumen
. .
Vle, 1 3 dIC Se programara un viaje el dia 13 de diciembre de 2024
< diciembre de 2024 > O Permitir duplicados

22 23 24 25 26 27 28

9 30 3

o Todos los dias dentro de un rango de fechas.
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— Filtrar por producto
Guajira

Por favor elija el moedo en gue deseas ejecutar el programadar

O Una fecha especifica @ Todos los dias en rango de fechas O Dias especificos en rango de fechas

Resumen

2 seleccionados

Se programara un viaje por dia, todos los dias desde el 1 de enero de 2025 hasta el 10 de enero de 2025

< enero de 2025 > [ Permitir duplicados
P L M X J V S
000 8 8 8 .
1213 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

o Dias especificos de la semana dentro de un rango de fechas.

— Filtrar por producto
Guajira

Por favor elija el medo en que deseas ejecutar el programadeor

O Una fecha especifica O Todos los dias en rango de fechas @ Dias especificos en rango de fechas
/
2 Dias de la semana f
2 SeIBCCIonadOS O Domingo O Lunes [0 Martes O Miércoles O Jueves Vierne
< enero de 2025 > O Sabado
DL M XgJd VvV s
Resumen

Se creard un viaje los dias Viernes, desde el 1 de enero de 2025 hasta el 31 de enero de 2025. Las fechas
final son incluidas.
[ Permitir duplicados
e ]

e Una vez configuradas las fechas, haz clic en Guardar.

— Filtrar por producto
Guajira

resultados

Viajes creados /

- @ [} Creado: Guajira - 3 de enero de 2025

[ Creado: Guajira - 10 de enero de 2025
+ @ [ creado: Guajira - 17 de enero de 2025
« @ [A creado: Guajira - 24 de enero de 2025
+ @ [A Creado: Guajira - 31 de enero de 2025

Viajes omitidos porque ya existian

+ (O Ninguno

Viajes creados y que ya existian

« (O Ninguno

Restablecer
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e Asegurarse de anadir un cliente titular a la reserva

— .

# Cliente Titular  Documento Edad Teléfono Tarifa Valor Silla Cama Lugar Acomod. Notas Estado
n Patricia Sandoval @ 1585916039 75abm Adultc COPS$ 99.000 Est. Universidac ~ 3 - Mltiple ~ @ -~
Diana Ortiz 6 1534254083 25adm  +57 3073910222  Adulic v COPS$ 99.000 Est. Universidac ~ 3 - Miltiple ~ ® -~

Edita la Programacion:

e Accede a la programacion del viaje y haz clic en "Editar".

11 APICACIONES @ ESCUSIA DIDICA UNNL. 1) LAIENCano e Wocgle &3 EN PUBICACION POr.. LJ ESTUOIOS J> | FTEEpIK UESCarga g.. M VSCOOE.0ev  KSJ LA para 1oaos - vagl. » LJ 10005 105 Tavoritos

Viaje # 1313 | Hotel Taybo Beach, 5 de sept de 2024 | 5% -1 / 20 | Exierno

Reserva Opciones Informacion Pasajeros Detalles Subtotal Total Valor pagada m
Eamesto Bailey Phd
= B3 BB S E s emesto Baley [ B Av: Agente de COP$ 0 COP SO COP$0 COPSO

Taybo Beach . Sal 6 de sept

N i b

#M Pian v farifac w

i Aplicaciones @ Escuela biblica Onli... [13) Calendario de Google & En publicacién por... [ Estudios JS | g Freepik: Descargag... X vscodedev (@) IA para todos - Pagi... » [ Todos los favoritos

Viaje # 1313 | Hotel Taybo Beach, 5 de sept de 2024 | 5% - 1 / 20 | Externo

Reserva Opciones Informacién Pasajeros Detalles Subtotal Total Valor pagado @ FRegiesar
= BEBBHAs TR @ s corse o P i
REurh © Adelante
© Plany tarifas [E Viajes
& Habitaciones

@ Pagos

+2 Nuevo cliente
@ FProveedores

% Facturas de proveedores

@ Comisiones - Agente de Viajes Briana Hackett
1 Panel de apoyo contable

© Bloqueo
# Editar viaje
L e

© Archivos

Asigna el Guia:

o Desplazate hacia abajo hasta la seccion posterior al area del punto de
encuentro.

o Encontraras una celda que, al hacer clic, desplegara una lista de personas
naturales o juridicas con el rol de "Guia".

o Selecciona el guia deseado de la lista, haz clic en "Anadir" y luego en
"Guardar".
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[~ Punte de encuentro

Administrader Mrs. Melba Sporer Sr.

Administrador Lula Blanda

ome..69i57,
| Freelacer Nathanial Cormier .
Freelacer Miss Haven Mante Sr.

Freelacer Lia Bailey
Agente de Viajes Dr. Mose Terry

Agente de Viajes Briana Hackett

I Freelacer Nathanial Cormier - ‘

Guias que acompafaran este servicio

para =i
Freelacer Nathanial Cormier - ‘ o

| Freelacer Nathanial Cormier € |

Cambio de fecha y cancelacién de viaje

%) Cambiar Ia fecha | (8] Cancelar este viaje \

Nota: Una vez asignado, el guia aparecera en la lista de clientes para la pdliza

@ Ay Suyutias asigiauas

ecancelar todo Tarifa - @ aplicar Punto de encuentro - @ aplicar

" Seleccione &l titular de la reserva
Earnesto Bailey Phd 3045410888 OFES825FB4

Cliente Titular  Documento Edad Teléfono Tarifa Valor Silla Cama Lugar Acomod. Notas
Prof. Lillian Halvor... ] SFE58258D6 44a?m  +573119913665  Adultc ~ CcoP30 (-] Mo Aplica 00:00 ~ Maltiple  ~

ir clientes a la reserva

inte. Afiadir una nueva reser
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Actualizar la informacion de un
viaje 0 servicio programado

Para modificar un viaje, asegurate de aplicar los cambios sélo a ese viaje concreto.

Al acceder al panel de reservas, se visualiza una barra azul en la parte superior. En esta
barra se encuentra el menu de navegacion a la izquierda, el nombre y la fecha del viaje
en el centro, y diversas herramientas disponibles a la derecha.

E Para crear un nuevo cliente.

E.i Para registrar las facturas y los pagos a proveedores.

B Apoyo contable.
Editar.

H Menu con todas las opciones.

Para acceder y modificar la informacidn del viaje, simplemente haz clic en el botén de
"Editar". Aqui podras modificar absolutamente todo.

e Nombre.

o Fecha del viaje.

e Operador turistico.

e El Estado.

e Descripcion corta.

e Tipo de Servicio.

e Duracion por noches.
e Cupos.

e Servicios de alojamiento.
e Conjunto tarifario.

e Puntos de encuentros.
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Panel de apoyo contable

Para acceder a este panel, simplemente haz clic en el icon.o de la mano con la moneda.
El icono puede aparecer en color naranja, azul o blanco. I& Ejemplo: desde el apartado
de viajes

Ingrese al modulo de viajes desde el icono de viajes de la pagina principal.

Airvi Agencia De Viajes
»
R e
© = :

También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono de Hamburguesa y luego
seleccionando el botén viajes:

= v 414028202512

iBlenvenid@ de nuevo, Jhorman Duban!

-

T Hoy es martes, 23 de diciembre de 2025 [ &

TIC M @ 7% 7T EA riirk: © 4 ACO A4 BAWEL & 44 47 Mkl & 4 47597 A0

Modulos generales

l ﬁ Inicio ] l - Usuarios y proveedores l l A% Clientes l
l @ Productos H D,," Cotizaciones _H_’ A viajes l
|. Reservas ‘ l Calendario de viajes l l 20 viajeros proximos l
l Calendario de habitaciones ] l & Lig. de comisiones l l G/, Tareas l
| |

‘ Notificaciones ‘
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= 0 A © Viajes (+)

™ Gon salida desde. ™ GCon salida hasta
Ingrese términos de busqueda Q ‘ | Producto (0 seleccionados) ~ (m} ‘ [m} | ‘ Tipo de plan - |
‘ Seleccionar estado - Mostrar eliminados & Limpiar
Acciones, Fecha Servicio Etiquetas. Pago Reservas Clientes Agencia Tipo de producto Estadc
Pasadia Rio La Sin clientes
2 2 24 de dic de 2025 ® 0% - 0110 Aqua Pasadia = Pr
B Eef . o ssgnadcs ;
San Andrés Todo
El B2 24 de dic de 2025 ® Incluido — Mar De Siete (-] 0% - 0130 Sin clientes AiviAgenciaDe Viajes  Paquete Turistico % Pr
s ! o asignados
olores
Alojamiento Hotel Camila Garciay 1 -~
2020 s 2 1 25de dic ce 2025 ¥ 1% - 4/1000 . Afrika Tours. Alcjamiento = Pr
[ R Y T @ | ;
Alojamiento Hotel
E 2o 26 de dic de 2025 e . [ o ] | e%-sn00 Carlos Ramirez AinviAgencia De Viajes  Alojamiento =Fr
Eje Cafetero 2
Bl B2 26 de dic de 2025 D. . [ o ] | s%-120 Esteban Vargas AinviAgencia De Viajes  Paquete Turistico =pr
ias
Sin clientes
2075 s 2 1D 26 de dic de 2025 San Andrés 0% - 0/80 AinviAgencia De Viajes  Excursion = Pr
E3 B2 ° o asignados o i
Eje Cafetero 4 Sin clientes
oo 015 30 de dic e 2025 @ ° 0% - 0/100 Aivi Agencia De Viajes Paquete Turistico @ Pr
B3 &) . Noprecs bime @ asinatos o : s
Gusco Y Machu Sin clientes
2028 sof @ 31 de dic de 2025 o - i i isti 2
- B a1 i ' picchu m 0% - 0/20 asignados AirviAgencia De Viajes Paquete Turistico [ X
S 0 Alojamiento Hotel - . 5 -
Bl Bl 1de ene de 2026 o oo | 5% - 5/100 Canmila Garcia AinviAgencia De Viajes  Alojamiento Pr
Alquiler De Sin clientes
2007 T A W) 1deenede2026 § [ J = i i w
B e N Y Cabaiia m 0% - 011000 asignados AirviAgencia De Viajes Alejamiento Pr
o e lg Alojamiento Hotel 5 ) —
E o2 0 2 de ene de 2026 Acaputen oo | 1%-ar000 camila Garcia Affika Tours Alojamiento Pr
° Alojamiento Hotel Sin clientes ) —
E 2 O 4.de ene de 2026 o oo | 1%-aro00 —eionados Affika Tours Alojamiento Pr
capuico
Cartagena Colonial Verénica Martinez
o 21 9deenede 2026 % L4 19.97% 15130 . Ainvi Agencia De Viajes Paquete Turistico = Pr
m 9 At b » Y Playa Todo Incluido - - Henao y 1 mas.. 9 ! “
San Andrés Todo
E 2 9deene de 2026 g% Incluido — Mar De Siete 100 % B 1a%-ai0 José Gonzélez AinviAgencia De Viales  Paquete Turistico = Pr
Colores

El Panel de Apoyo Contable es una herramienta integral disenada para facilitar la gestion
administrativa, financiera y operativa de cada viaje en tiempo real. Su objetivo principal
es brindar una vision clara y detallada de todos los movimientos econémicos
relacionados con el servicio, permitiendo un control eficiente de ingresos, egresos,
comisiones y beneficios.

Este mddulo esta dividido en cuatro secciones clave, que permiten a los usuarios
analizar y tomar decisiones basadas en datos actualizados:

Resumen

En esta vista se concentra toda la informacion clave del viaje:

e Numero de inscritos y confirmados.

e Presupuesto total y descuentos aplicados.

e Pagos recibidos por parte de los clientes.

e Gastos asociados a proveedores.

e Comisiones del equipo (intermediarios y agentes).
e Retenciones, ingresos propios e IVA.

e Beneficio final estimado del viaje.

|2 Resumen B} Proveedores 8% Reservas &% Clientes

Inscritos Presupuesto general Pagos de clientes Gastos en Proveedores

Total personas: 20 SubTotal ventas: COP $ 2.200.000 Recibido: COP § 2.200.000 Pagado: COP $ 0
Confirmados: 20 Descuentos.: COP $ 0 @ Por recibir: COP $ 0 Por pagar: COP $ 2.360.000

Total: COP $ 2.200.000 Total: COP $ 2.200.000 Total: COP $ 2.360.000
Comisiones a tu equipo Ingresos propios e IVA Beneficio

Intermediarios: COP $ 0 Retenciones a prov.: COP $ 0 Ingreso propio: COP -$ 160.000 Beneficio luego de IVA y comisiones: C
Agentes: COP $ 440.000 Base de IVA de ingreso propio: COP $ 0 -$ 600.000

Total COP $ 440.000 Total de retenciones: $ 0 Total IVA: $ 0
Beneficio final: $ 600.000
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Proveedores

Aqui se gestionan las facturas relacionadas con los proveedores del viaje:

e Visualizacion del estado de pago (pagado o no pagado).

e Registro de nuevas facturas y pagos.

o Detalle de servicios prestados, comisiones y retenciones.
e Acceso a los soportes y archivos asociados a cada factura.

|~ Resumen |E Proveedores 3% Reservas &), Clientes
Facturas/cobros
# Estado Acciones  Comisionable  Servicio Fechas Total factura
E: 12de
831 ® No . Transportadores: may COP
3 S|
pagado A O s Transportador Upton Ltd V: 31 de $2.000.000
may
E: 12de
832 @® No . Servicios de guianza: may COP
pagado A @ s Oscar Trujillo V: 31 de $600.000
may
COP $ 2.360.000 COP $ 2.360.000

Valor total de proveedores en COP

© Incluye el valor en todas las monedas a TRM variable. Aprox. COP § 2.360.000

Reservas

Valor de proveedores en COP.

C Refrescar lista @ Nueva factura

Valor

Esta seccion muestra las reservas activas asociadas al viaje:

e Estado de confirmacion.

 Identificacion de cada reserva con su respectivo numero.
e Contacto asignado y valor total pagado o pendiente.

|d Resumen |_E Proveedores A% Reservas &)\ Clientes
Clientes
Reserva Contacte

3766 @ Confirmado Servicio Tecnico 2 +57 3108346257

# Identificacion Cliente Tarifa

n 1388569803 Donna Garcia COP $ 110.000
48038048 Marco COP § 110.000
1110579044 Cristian Alarcon COP § 110.000
n 1156789012 Laura Martinez COP $ 110.000
1178901234 Camilo Torres COP § 110.000

Clientes

Silla

[< < < B} ]

Comisién Retencién Total a pagar pagado Por pagar Soportes
g?:0.000 coPso ;:(1).250.000 coPso 2?250.000 aghi\\/;rs
525000 CoP$0 :(5)::0.000 copso :(5):1000 aghi\\/;rs

Total Pendiente

COP $ 2.200.000 COP$0

Teléfono Estado Acomodacion

+57 3080459320 L Confirmado No aplica

£ Confirmado No aplica

+57 3143280962 £ Confirmado No aplica

+57 3134561234 { Confirmado No aplica

+57 3147896543 L Confirmado No aplica

Permite consultar el listado completo de los clientes vinculados a la reserva:

o Datos de identificacion, tarifa, teléfono y estado de confirmacion.

e Asignacion de silla y estado de acomodacion.

e Control de asistencia y detalles operativos del cliente.


https://v4.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2025-05/oDBvEdTDOl9kVYqf-image.png
https://v4.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2025-05/ruauvAluUaIfOdHE-image.png

|~ Resumen |8} Proveedores %2 Reservas

Clientes

#
00
00

Identificacion
1388569803
48038048

1110579044
1156789012

1178901234

&), Clientes

Cliente

Donna Garcia
Marco

Cristian Alarcon
Laura Martinez

Camilo Torres

Tarifa

COP $ 110.000
COP $ 110.000
COP $ 110.000
COP $ 110.000
COP $ 110.000

Silla

<< BN < Bl <

Teléfono

+57 3080459320
+57 3143280962
+57 3134561234

+57 3147896543

Estado

{ Confirmado
 Confirmado
£ Confirmado
© Confirmado

{ Confirmado

Acomod
No aplic
No aplic
No aplic
No aplic

No aplic
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