¢, COmo asignar un guia a un
viaje?

1. Ingrese al modulo de viajes desde el icono de viajes de la pagina principal.

Airvi Agencia De Viajes
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También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono
de Hamburguesa y luego seleccionando el botdn viajes:
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e Haz clic en el botdén Crear.
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G . 9 Viajes

[ Visies  operarse desde ™ Viaies 2 operarse hasta
Ingrese términos de bisqueda Q ‘ ‘ Producto (0 seleccionados) - | dd/mm/zaaa [w] ‘ | dd/mm/aaaa [m] ‘
| Filtrar por tipo de producto - ‘ ‘ Seleccionar estado - O Mostrar eliminados Q) Recargar
Acciones Fecha Servicio Etiquetas Pago Reservas Clientes Agencia Tipo de producto Estado
*Escapada Natural Andres Felipe

e Escribe el nombre del producto para facilitar su busqueda.
o Selecciona el producto de la lista.

X Programador de viajes

FiTTar POt progucto

Gug

T

Gustape

Guajira

Pasadia En Guatapé

Tour A Guatapé Propia
Gustapé Tour Externa
Caminata Pdramo Guamafur

Tour A Guatapé

o Establece la fecha en la que operara el servicio. Puedes elegir entre:
o Una fecha especifica.

% Programador de viajes:

— Filtrar por producto
| Guajira

Por favor elija el modo en que deseas ejecutar el programador

@ Una fecha especifica O Todos los dias en rango de fechas O Dias especificos en rango de fechas

2024

Resumen
. .
Vle, 1 3 dIC Se programara un viaje el dia 13 de diciembre de 2024
< diciembre de 2024 > O Permitir duplicados

22 23 24 25 26 27 28

9 30 3

o Todos los dias dentro de un rango de fechas.
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— Filtrar por producto
Guajira

Por favor elija el moedo en gue deseas ejecutar el programadar

O Una fecha especifica @ Todos los dias en rango de fechas O Dias especificos en rango de fechas

Resumen

2 seleccionados

Se programara un viaje por dia, todos los dias desde el 1 de enero de 2025 hasta el 10 de enero de 2025

< enero de 2025 > [ Permitir duplicados
P L M X J V S
000 8 8 8 .
1213 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

o Dias especificos de la semana dentro de un rango de fechas.

— Filtrar por producto
Guajira

Por favor elija el medo en que deseas ejecutar el programadeor

O Una fecha especifica O Todos los dias en rango de fechas @ Dias especificos en rango de fechas
/
2 Dias de la semana f
2 SeIBCCIonadOS O Domingo O Lunes [0 Martes O Miércoles O Jueves Vierne
< enero de 2025 > O Sabado
DL M XgJd VvV s
Resumen

Se creard un viaje los dias Viernes, desde el 1 de enero de 2025 hasta el 31 de enero de 2025. Las fechas
final son incluidas.
[ Permitir duplicados
e ]

e Una vez configuradas las fechas, haz clic en Guardar.

— Filtrar por producto
Guajira

resultados

Viajes creados /

- @ [} Creado: Guajira - 3 de enero de 2025

[ Creado: Guajira - 10 de enero de 2025
+ @ [ creado: Guajira - 17 de enero de 2025
« @ [A creado: Guajira - 24 de enero de 2025
+ @ [A Creado: Guajira - 31 de enero de 2025

Viajes omitidos porque ya existian

+ (O Ninguno

Viajes creados y que ya existian

« (O Ninguno

Restablecer
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e Asegurarse de anadir un cliente titular a la reserva

— .

# Cliente Titular  Documento Edad Teléfono Tarifa Valor Silla Cama Lugar Acomod. Notas Estado
n Patricia Sandoval @ 1585916039 75abm Adultc COPS$ 99.000 Est. Universidac ~ 3 - Mltiple ~ @ -~
Diana Ortiz 6 1534254083 25adm  +57 3073910222  Adulic v COPS$ 99.000 Est. Universidac ~ 3 - Miltiple ~ ® -~

Edita la Programacion:

e Accede a la programacion del viaje y haz clic en "Editar".

11 APICACIONES @ ESCUSIA DIDICA UNNL. 1) LAIENCano e Wocgle &3 EN PUBICACION POr.. LJ ESTUOIOS J> | FTEEpIK UESCarga g.. M VSCOOE.0ev  KSJ LA para 1oaos - vagl. » LJ 10005 105 Tavoritos

Viaje # 1313 | Hotel Taybo Beach, 5 de sept de 2024 | 5% -1 / 20 | Exierno

Reserva Opciones Informacion Pasajeros Detalles Subtotal Total Valor pagada m
Eamesto Bailey Phd
= B3 BB S E s emesto Baley [ B Av: Agente de COP$ 0 COP SO COP$0 COPSO

Taybo Beach . Sal 6 de sept

N i b

#M Pian v farifac w

i Aplicaciones @ Escuela biblica Onli... [13) Calendario de Google & En publicacién por... [ Estudios JS | g Freepik: Descargag... X vscodedev (@) IA para todos - Pagi... » [ Todos los favoritos

Viaje # 1313 | Hotel Taybo Beach, 5 de sept de 2024 | 5% - 1 / 20 | Externo

Reserva Opciones Informacién Pasajeros Detalles Subtotal Total Valor pagado @ FRegiesar
= BEBBHAs TR @ s corse o P i
REurh © Adelante
© Plany tarifas [E Viajes
& Habitaciones

@ Pagos

+2 Nuevo cliente
@ FProveedores

% Facturas de proveedores

@ Comisiones - Agente de Viajes Briana Hackett
1 Panel de apoyo contable

© Bloqueo
# Editar viaje
L e

© Archivos

Asigna el Guia:

o Desplazate hacia abajo hasta la seccion posterior al area del punto de
encuentro.

o Encontraras una celda que, al hacer clic, desplegara una lista de personas
naturales o juridicas con el rol de "Guia".

o Selecciona el guia deseado de la lista, haz clic en "Anadir" y luego en
"Guardar".
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[~ Punte de encuentro

Administrader Mrs. Melba Sporer Sr.

Administrador Lula Blanda

Freelacer Nathanial Cormier

Freelacer Miss Haven Mante Sr.
Freelacer Lia Bailey
Agente de Viajes Dr. Mose Terry

Agente de Viajes Briana Hackett

I Freelacer Nathanial Cormier

ome..69i57,

Guias que acompafaran este servicio

para
Freelacer Nathanial Cormier

| Freelacer Nathanial Cormier € |

Cambio de fecha y cancelacién de viaje

=) cambiar la fecha | [#) Cancelar este viaje

T~

B suardar cambios

Nota: Una vez asignado, el guia aparecera en la lista de clientes para la pdliza

@ Ay Suyutias asigiauas

°ca.uh S

Cliente Titular  Documento

Prof. Lillian Halvor... ] 9FE58258D6

ir clientes a la reserva

Tarifa - Q apl Punto de encuentro -
" Seleccions el titular de la reserva
Eamesta Bailey Phd 3045410888 OFES825FB4
Edad Teléfono Tarifa Valor Silla Cama Lugar Acomod. Notas
44aZm  +57 3119913665  Adultc ~ COPSO B Mo Aplica 00:00 ~ Maltiple  ~
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Afiadir una nueva reser
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