¢, Como convertir una Cotizacion
a una Reserva?

1. Ingrese al mdédulo de cotizaciones desde el icono de Cotizaciones de la pagina
principal.
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También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono
de Hamburguesa y luego seleccionando el botén Cotizaciones:
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Dentro del médulo de cotizacidn, cada cotizacion cuenta con una serie de botones de
accion. Para convertir una cotizacion en una reserva, sigue los siguientes pasos:
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Acciones Titulo personalizado Cliente Fecha de cotizacion Fecha de salida Vencimiento Val¢
317 OEF2BB W =0 Encanto Garibe Premium Jorge Moreno 31 de mar de 2026 31 de mar de 2026 5 de abr de 2026 co
BE a2 | Tiquetes Andrés Herrera 24 de mar de 2026 1 de abr de 2026 31 de mar de 2026 co
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e Haz clic en el boton "Nueva Reserva".
.
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o Si el boton esta deshabilitado:
1. No hay esta asignado un cliente a la cotizacion
2. No hay fecha de salida para la cotizacién

Acciones Titulo personalizado Cliente Fecha de cotizacion Fecha de salida Vencimiento v

OEa= ] B 0 Europa Esencial

1 de abr de 2026 Sin fecha 6 de abr de 2026 L

e Se abrira una ventana para confirmar la creacion de la nueva reserva. Este
proceso consta de 3 pasos:

o Elegir la fecha del cierre de la venta: Selecciona la fecha en la que se realizé la
venta.
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X Crear reserva a partir de cotizacién de servicios

¢,Cual es la fecha de cierre de la venta de esta reserva?

Especifique fecha de cierre de la venta. Esta fecha se usara en los reportes de

ventas.
Esta fecha NO es la fecha del viaje o prestacion del servicio.

[ Fecha de cierre de la venta

31/03/2026 ] ‘ -+

o Elegir la programacion de lareserva: Puedes optar por una programacion de
viaje ya existente o crear una nueva.

i ) i
o Clic en el boton Convertir en reserva.

¢ Desea usar un viaje existente para crear la nueva reserva?

O Seleccionar un viaje existente para afadir la reserva segun la cotizacion.

@ Programar un viaje nuevo para afnadir en €l la nueva reserva segun la cotizaciéon

[ Seleccionar fecha

01/04/2026 ]

o Se programara un servicio con una reserva para el servicio base de

cotizacion en la fecha 1 de abril de 2026
-

Nota: Si seleccionas una programacion existente, asegurate de verificar bien la fecha en
la que se establecera la nueva reserva para evitar errores.


https://v4.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-03/BCLGEQtdXKaeyrNj-image.png
https://v4.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2024-09/wcDrh6BqKMqHmtKP-image.png
https://v4.docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2026-03/oYVdZhabCYDQHkj5-image.png

Buscar o crear fecha de programacion de servicio

Buscar

Encanto Caribe Premium

 Viajes que salen desde

21/02/2026

31/03/2026

‘ ‘7 Viajes que salen hasta

O

#

Producto

Encanto Caribe
Premium

Nombre del viaje Fecha
Encanto Caribe 21 de febrero de
Premium 2026

Se muestran 25 resultados como méaximo. El total actual es de 1 Resultados. Modifique los filtros para ver o@ resultados.

Operador

Agencia de Viajes Baumbach-
Hackett

Seleccionar

9

Seleccionar

Prevencién de conversion de cotizacién sin cliente o fecha de salida, en reserva

[ )]
« Si el botén esta deshabilitado: =

o No hay esta asignado un cliente a la cotizacion
o No hay fecha de salida para la cotizacion
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Fecha de cotizacion Fecha de salida

1 de abr de 2026 Sin fecha

Vencimiento

6 de abr de 2026
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