Como crear una cotizacion

1. Ingrese al médulo de cotizaciones desde el icono de Cotizaciones de la pagina
principal.
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También es posible acceder desde el menu principal, haciendo clic en el icono
de Hamburguesa y luego seleccionando el botén Cotizaciones:
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2. Haz clic en el botdn "Crear cotizacion".
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Premium #2

3. Elige la plantilla adecuada para el servicio que estas ofreciendo.
4. Selecciona el conjunto tarifario correspondiente al servicio.
5. Selecciona la sede correspondiente a la cotizacion

X Cotizacion de servicios

[ Plan base de cotizacién
Amanecida Jardin @ Q
] Conjunto tarifario base de cotizacion
Conjunto tarifario Hotel EI Mirador @ -
@ Poblado @ -

Conjunto tarifario Hotel EI Mirador

Detalles de la plantilla seleccionada

Tarifas de venta

Tarifa Acomodacion Valor predefinido en el conjunto tarifario
Adulfo Multiple COP $ 215.000

Nifio Multiple COP $ 95.000

Infante No aplica COP $ 55.000

Doble Doble COP$0

Sencilla Sencilla COPS$0

Otro 1 No aplica COPS%0

Otro 2 No aplica COP$0

Otro 3 No aplica COPS%0

6. Haz clic en "Crear cotizacion" o en el icono de Guardar de la parte superior
derecha.
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Cotizacion de servicios

7. Luego, haz clic en "Modificar" para ajustar la cotizaciéon segun las necesidades
especificas del cliente.
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Titulo personalizado
Encanto Caribe Premium
Tiquetes

Encanto Caribe Premium
Rutas Ancestrales Andinas
San Andrés Todo Incluido

San Andrés Todo Incluido

Tour Sierra Nevada Minca
Aventura Y Cafe #2

Tour Sierra Nevada Minca
Aventura Y Cafe

Tour Sierra Nevada Minca
Aventura Y Café Vecino
Tour Sierra Nevada Minca
Aventura Y Café #2

Cliente

Jorge Moreno
Andrés Herrera
Laura Rodriguez
Patricia Sandoval
Esteban Vargas
David Moreno

Esteban Vargas

Establece el titular de la cotizacidn.
Ingresa una descripcion corta sobre la cotizacion

Elige la fecha de vencimiento de la cotizacioén.

Fecha de cotizacion

31 de mar de 2026

24 de mar de 2026

21 de feb de 2026

20 de feb de 2026

8 de ene de 2026

7 de ene de 2026

4 de dic de 2025

4 de dic de 2025

4 de dic de 2025

4 de dic de 2025

Determina la duracion del servicio en dias y noches.
Selecciona la fecha en que se prestara el servicio.
Rectifique que la sede si sea la correcta

Seleccione las politicas que desea usar para esta cotizaciodn, si deja este
campo vacio el sistema establecerd las politicas globales, las cuales se encuentran
en Parametros > Legal

Fecha de salida

31 de mar de 2026

1 de abr de 2026

21 de feb de 2026

21 de feb de 2026

Sin fecha

19 de mar de 2026

27 de dic de 2025

Sin fecha

6 de dic de 2025

6 de dic de 2025

Vencimiento

5 de abr de 2026

31 de mar de 2026

26 de feb de 2026

25 de feb de 2026

13 de ene de 2026

12 de ene de 2026

9 de dic de 2025

9 de dic de 2025

9 de dic de 2025

9 de dic de 2025
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o Modifica la cotizacion seglin sea necesario, incluyendo servicios
adicionales, tarifas y acomodaciones, lo que esta incluido y lo que no,

itinerario y observaciones.

Producto

La Guajira Aventura En El Desierto

Informacion general y fechas

Alojamiento

Descripcion corta

Editar  Insertar

B I

Parrafo v

P

Formato  Herramientas

Tabla

Fechas de cotizacion y vencimiento

05/04/2025

‘7 Fecha de vencimiento

] 31/03/2025

Fechas de salida y regreso

" Inicio del servicio o Fecha de salida @
‘ (m] i Fecha de regreso

" Titulo Personalizado

La Guajira Aventura En El Desierto

q Cliente
]

Servicios adicionales o receptivos

= Limpiar

Tarifas

iii
Ic
L]
i
il
11l

Incluye Itinerario

A
<

&1

Y

Duracién total en noches
@ 3 noches / 4 dias

Observaciones

<>

Ficha técnica

Ubicacion/Sede

—
- @L 2 - Bello

Plantilla de politica

‘ Plantilla de politica

o Se debera seleccionar el medio por el cual se comunico el cliente
(requerido para la creacion de la cotizacion).

Fuente de marketing
O x

(O No especificado

O Marketing por correo
O Convenio corporative
(O Contacto personal
O Google (anuncios)
(O Facebook (organico)
O Instagram (anuncios)

O Empleado

(O Correo corporativo

O TikTok

O Referido

O Revista

O sitio web corporativo

O Ofras redes sociales (organico)
@ Instagram (organico)

O WhatsApp corporativo

O Cliente antiguo/recurrente

O000000O0

Cooperativa Coopasana

Paso por la oficina

Freelancer

Periodico

Google (organico)

Otras redes sociales (anuncios)
Facebook (anuncios)

Asociado

o En la seccidn de tarifas, especifica la cantidad y la acomodacion de los
viajeros, asi como cualquier servicio adicional que se incluya.

X Cotizacién de servicios

Producto
La Guajira Aventura En El

Informacion general y fe

Desierto

chas Alojamiento

"~ Moneda
CoP A
Tarifa Etiqueta
Adulto Adulto
Nifio Nifio
Infante Infante
Doble Doble
Sencilla Sencilla
Otro 1
Otro 2
Otro 3 ‘

" Titulo Personalizado
La Guajira

‘ ‘ Cliente

Servicios adicionales o receptivos Incluye

Itinerario

Observaciones

Ficha técnica

Acomodacisn Valor Cantidad Total
€ 3-Miltiple v COP $ 1200000 ‘ 2 ‘ COP $ 2.400.0C
€ 3-Multiple v ‘ COP $ 900000 ‘ ‘ 1 ‘ ‘ COP $ 900.000
€ 0-No aplica v ‘ COP $ 200000 ‘ ‘ 0 ‘ ‘ COPSO
€ 2-Doble v ‘ COP $ 1300000 ‘ ‘ 0 ‘ ‘ COPS$0
€ 1-Sencilla v ‘ COP $ 1700000 ‘ ‘ 0 ‘ ‘ COPS§O
© 0-No aplica ~ ‘COP$O ‘ ‘D ‘ ‘COP$D
€ 0-Noaplica v ‘COP$O ‘ ‘D ‘ ‘COPsl)
€ 0-No aplica v ‘COP$O ‘ ‘D ‘ ‘COP$D
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8. Finalmente, haz clic en el botén "Guardar" para guardar la cotizacion y
completar el proceso.
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