¢, Donde y como puedo
etiguetar?

Nota: Para asignar una etiqueta primeramente debe estar creada.

Puedes etiquetar las reservas y viajes en las siguientes ubicaciones:

1. Durante la Creacién de una Reserva:

e Mientras estas en el proceso de hacer una reserva, busca el area de descripcion
de las acomodaciones y el presupuesto.
e Justo debajo de esta seccion, encontraras una franja titulada "Etiquetas".

e Aqui podras seleccionar la etiqueta que desees asignar a la reserva.
Etiquetas

(Seleccicne una etiqueta para asignar

@ Importancia alta
UPC

@ Revisado

@ Completado

@ Importante

2. En la Pagina Principal — Proximos Viajes:

o Dirigete a la seccion "Préximos Viajes" en la pagina principal.

e En esta seccidon, hay una columna que indica si la reserva tiene una etiqueta
asignhada o no.

o Haciendo clic en el espacio correspondiente, podras asignar, anadir o eliminar
etiquetas de la reserva.

Acciones Titular servicio Estado res. Estado viaje salida Regreso Total venta Cliente debe Personas.
N 2 Santa Franecki Isla Fuerte @ Confirmado Finalizado 14 de oct de 2022 17 de oct de 2022 COP § 1.316.000 COP $ 150.000 2
24 Adrien Walsh Guatapé @ Confirmado Finalizado 15 de oct de 2022 17 de oct de 2022 COP $ 431.000 COP$0 5
2 %3 Antonia Crist Tola - Covefias @ Confirmado Finalizado 21 de oct de 2022 24 de oct de 2022 COP $ 869.000 COPS$0 2
- Prof. Damion Conn Toli - Covefias @ Confirmado Finalizado 21 de oct de 2022 24 de oct de 2022 COP $ 4.695.000 COPS$0 13
2 %3 Edwina Adams Tola - Covefias @ Confirmado Finalizado 21 de oct de 2022 24 de oct de 2022 COP $ 900.000 COPS$0 2
B2 Marvin Lowe Guatapé @ Confirmado Finalizado 23deoctde2022 23 de octde 2022 COP $ 297.000 COP $ 147.000 3
S 2 Adrien Walsh Jardin @ Confirmado Finalizado 23 de oct de 2022 23 de oct de 2022 COP $ 233.000 COP $98.000 3
-4 Frederick Walter Guatapé @ Confirmado Finalizado 29 de oct de 2022 29 de oct de 2022 COP $ 198.000 COP$0 2
s 2 Jane Koch Santorini @ Confirmado Finalizado 30 de oct de 2022 30 de oct de 2022 COP $ 495.000 COP $ 295.000 5
-4 Jesse Bashirian Cartagena Aéreo @ Confirmado Finalizado 4 de nov de 2022 7 de nov de 2022 COP $2.180.000 COP$0 2

3. En el Médulo de Viagjes:
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e Accede al médulo de viajes donde también encontraras una columna especifica
para etiquetas.

o En esta columna, puedes asignar, ainadir o quitar etiquetas a las reservas segun
sea hecesario.

o N © Viajes
~ Desde — tasta
£Qué desea encontrar? Q, | ‘ Filtrar por producto - | | dd/mm/aaaa [m] m ‘ dd/mm/aaaa
Filtrar por tipo de producto - ‘ Filtrar por estado - O Mostrar eliminados
Acciones Fecha Senicio Etiquetas Pago Reservaz Cliemtss Agencia Tipo de producto Estado
Agencia de Vigjes
5 de sept de 2024 ) Hotel Taybo Beach [0 ] 0% - 0/20 Sin clientes Abbett, Langworth and Alojamiento Den
Mosciski
5 de sept de 2024 @ Horel Taybo Beach . 0% - 0/100 Sin clientes Ainii Agencia De Viajes Alojamiento ]
Agencia de Vigjes
Paola Andrea i
e sept de el Taybo Bead - . ngworth ant jamiento N
5 de sept de 2024 ) Hotel Taybo Beach [0 ] . 15% - 3/20 Cimes Abbett, Langworth and Al i Be
Mosciski
eaos And Agencia de Vigjes
a0la Andrea
5 de sept de 2024 Hotel Taybo Beach [ 15% - 3/20 : Abbor, Langworthand  Alojamiento Pr
G
smez
Mosciski
1272 W 6 de sept de 2024 Capurgand 3 Dias 0% - 0/40 Sin clientes Ainii Agencia De Viajes  Paquete turistico Pn
g
Cartagena Jhorman Duban
- b D ; ‘
B3 B sdesepoeaone ¥ @ importante (o= ] [ Rommeyamis, | AINiAgenciaDeViejes  Excursién Eer
_ Cartagena
1293 = e & de sept de 2024 o 16% - 6/39 Ricardo Gonzélez Airvi Agencia De Visjes  Excursion ®c:
Bxtn Teresne [ o~ ] [ |
- Guatapé Tour Ricardo Gonzélez y .
Bl B2 6 de sept de 2024 ;Ema € s 5o -y A Travels Fasadia Den

4. En el M6dulo estado de la reserva:

e Accede al moédulo de Reservas donde también encontraras una columna
especifica para etiquetas.

o En esta columna, puedes asignar, ainadir o quitar etiquetas a las reservas segun
sea nhecesario.

Acciones Titular Servicio Estado res. Estado viaje Salida Regreso Total venta Cliente debe Personas
Santa Franecki Isla Fuerte @ Confirmado Finalizado 14 de oct de 2022 17 de oct de 2022 COP $ 1.316.000 COP $ 150.000 2
Adrien Walsh Guatapé @ Confirmado Finalizado 15 de oct de 2022 17 de oct de 2022 COP $ 431.000 COPS$0 5
Antonia Crist Tolu - Covefias @ Confirmado Finalizado 21 de oct de 2022 24 de oct de 2022 COP $ 869.000 COPS$0 2
Prof Damion Conn Tolu - Covefias @ Confirmado Finalizado 21 de oct de 2022 24 de oct de 2022 COP §4.695.000 COPS$0 13
Edwina Adams Toli - Covefias @ Confirmado Finalizado 21deoctde2022 24 de octde 2022 COP $ 900.000 COP$0 2
Marvin Lowe Guatapé @ Confirmado Finalizado 23 de oct de 2022 23 de oct de 2022 COP $ 297.000 COP $ 147.000 3
Adrien Walsh Jardin @ Confirmado Finalizado 23deoctde2022 23 de octde 2022 COP $ 233.000 COP $ 98.000 3
Frederick Walter Guatapé @ Confirmado Finalizado 29 de oct de 2022 29 de oct de 2022 COP $ 198.000 COPS$0 2
Jane Koch Santorini @ Confirmado Finalizado 30 de oct de 2022 30 de oct de 2022 COP $ 495.000 COP $ 295.000 5
Jesse Bashirian ‘Cartagena Aéreo @ Confirmado Finalizado 4 de nov de 2022 7 de nov de 2022 COP §2.180.000 COPS$0 2

Estas opciones te permiten gestionar las etiquetas de manera flexible y eficiente,
mejorando la organizacion de tus reservas.
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