
Tareas
En el módulo de Tareas se pueden gestionar y hacer seguimiento a las actividades
asignadas dentro de la agencia. El sistema permite filtrar las tareas por nombre,
número de tarea, rango de fechas de vencimiento (desde/hasta) y estado (programado
o finalizado), lo que facilita la búsqueda y organización de pendientes.

Se podrá acceder desde el menú principal, haciendo clic en el ícono de Hamburguesa y
luego seleccionando el botón tareas:

Para crear una nueva tarea, solo debes presionar el ícono de nuevo, completar el
formulario con el nombre y detalles de la tarea, seleccionar su prioridad (baja, media,
alta o muy alta), establecer la fecha de vencimiento y definir su estado. Una vez todo
esté listo, simplemente guardás y la tarea quedará registrada.
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